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Brevladans utseende.

Du ser forst en oversiktsbild av de dokument som finns i din brevlada. Till brevladan kommer
leverantorsfakturor, bokforingsorder, 6v. utbetalningar och internfakturor. Allt beroende pa vilka
dokument som ni har elektronisk attest for.

Redovisning och ReskontraX v {3} Workflow ~ Sysadm

Redovisning  RedovisningH  Gen.ndata Levreskontra  Kundresko

Anl.reskontra  Interndeb. Dagbokf  Processtod  Tid & Projekt

Brevlada Franvaro  Historik sokning

Brevidda Q Avancerad sékning S Skicka faktura vidare

Brevlada oversikt

Brevldda  Attesterade s e

Dra en kolumnrubrik och slapp den har for att gruppera pa den kolumnen

[) Atgard Brevlada Status Modul Iningsd. Bokféringsd Verifikations... Sekretess Tillfallig Anteckning  Fakturanr. Redov. belopp Belopp Moms Valuta Séljare L
Alla v Alla v Alia v
o g Thomas Eriks...  Pagaende iZ  Internfaktura 20230331 600001 20230331-121305-7 390,00 390,00 Radhusfiket
o g Thomas Eriks...  Pagaende i Internfaktura 20230401 600002 20230401-151355-8 126,00 126,00 Radhusfiket
B & Thomas Eriks... ~ Pagaende iZ  Internfaktura 20230701 600005 20230425-160914-34 3700,00 3700,00 Radhusfiket
0 g Thomas Eriks...  Pagaende iZ  Internfaktura 20230926 600006 20230926-082927-35 100,00 100,00 BOM
0 ¢ Thomas Eriks...  Pagaende = Internfaktura 20230926 600007 20230926-102838-36 1000,00 1.000,00 TEST1
0o &g Thomas Eriks...  Pagaende = Internfaktura 20230927 600008 20230927-080728-37 210,00 210,00 Radhusfiket
o ¢ Thomas Eriks..  Pagaende = Internfaktura 20231006 600009 20231006-105142-39 100,00 100,00 Ekonomienheten
a8 2 Thomas Eriks...  Pagaende :Z  Internfaktura 20231006 600010 20231006-105922-40 200,00 200,00 Ekonomienheten
0 &g Thomas Eriks...  Pagaende :Z  Internfaktura 20231009 600011 20231009-162243-41 500,00 500,00 Ekonomienheten
mrZ4 Thomas Eriks...  Pagaende iZ  Internfaktura 20231105 600013 20231102-447021-49 1 500,00 1500,00
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Vill du se andras brevlador, kryssa ur bockrutan uppe till héger i vyn. Funktionen ar behoérighetsstyrd, vilket gor
att du kanske inte ser rutan.

Redovisning och ReskontraX v {3} Workflow = Sysadm  Beh Redovisning  RedovisningH  Gen.ndata Levreskontra  Kundresko Anlreskontra  Interndeb. Dagbokf Processtéd  Tid & Projekt

Brevlada Franvaro  Historik sokning

Brevidda Q Avancerad sékning Skicka faktura vidare

Brevlada oversikt

Brevldda  Attesterade s e

Dra en kolumnrubrik och slapp den har for att gruppera pa den kolumnen

[) Atgard Brevlada Status Modul Iningsd. Bokféringsd Verifikations... Sekretess Tillfallig Anteckning  Fakturanr. Redov. belopp Belopp Moms Valuta Séljare L
Alla v Alla v Alia v
o g Thomas Eriks...  Pagaende iZ  Internfaktura 20230331 600001 20230331-121305-7 390,00 390,00 Radhusfiket
o g Thomas Eriks...  Pagaende i Internfaktura 20230401 600002 20230401-151355-8 126,00 126,00 Radhusfiket
B & Thomas Eriks... ~ Pagaende iZ  Internfaktura 20230701 600005 20230425-160914-34 3700,00 3700,00 Radhusfiket
0 g Thomas Eriks...  Pagaende iZ  Internfaktura 20230926 600006 20230926-082927-35 100,00 100,00 BOM
0 ¢ Thomas Eriks...  Pagaende = Internfaktura 20230926 600007 20230926-102838-36 1000,00 1.000,00 TEST1
0o &g Thomas Eriks...  Pagaende = Internfaktura 20230927 600008 20230927-080728-37 210,00 210,00 Radhusfiket
o ¢ Thomas Eriks..  Pagaende = Internfaktura 20231006 600009 20231006-105142-39 100,00 100,00 Ekonomienheten
a8 2 Thomas Eriks...  Pagaende :Z  Internfaktura 20231006 600010 20231006-105922-40 200,00 200,00 Ekonomienheten
0 &g Thomas Eriks...  Pagaende :Z  Internfaktura 20231009 600011 20231009-162243-41 500,00 500,00 Ekonomienheten
mrZ4 Thomas Eriks...  Pagaende iZ  Internfaktura 20231105 600013 20231102-447021-49 1 500,00 1500,00

D VISMA



D4 blir vyn sd har.

Q. Avancerad sokning | S Skicka faktura vidare ‘ (J Exportera v | Y e
Brevlada dversikt Viea 0o} fiokunnec:=: Byt Mher
Brevlada  Attesterade () Visa endast brev i min breviada Verifikat vidarebefordrat pga franvaro
Dra en kolumnrubrik och slapp den har for att gruppera pa den kolumnen
[ Atgéard Brevlida Status Modul gsd Bokféring: Verifikati Tilifallig Anteckning  Fakturanr. Redov. belopp Belopp Moms Valuta Saljare L Ly 6
Alla v | [Ana v Alla v
(mr74 Eva Nilsson Ny iZ  Bokforingsorder 20210920 100011 100,00 100,00
a & Stina Pagaende iZ  Internfaktura 20210607 600000 20210607-084413-952 200,00 200,00 Radhusfiket
0o g Anna Meleck Pagaende Internfaktura 20210611 600001 20210611-100936-953 20,00 20,00 Radhusfiket
O Stina Pagaende = Ovrigautbetalni... 20210902 20210901 300002 UTBETALNINGAR 500,00 500,00 SEK
0o ¢ Stina Pagaende iZ  Internfaktura 20211213 600012 20211213-135844-978 1650,00 1650,00 Radhusfiket
0o ¢ Anna Meleck pagaende iZ  Internfaktura 20211213 600013 20211213-140639-979 370,00 370,00 Radhusfiket
o ¢ stina Pagaende = Ovrigautbetalni.. 20211216 20211215 300010 TEST PG 100,00 100,00 SEK BAGERI BULLEN 109
. & Stina Pagaende iZ  Internfaktura 20220524 600005 20220524-161338-996 100,00 100,00 Radhusfiket
o g Verafiera Pagaende iZ  Internfaktura 20230306 600000 20230306-140623-6 1001,00 1001,00 Matférsaljning
B 2 Thomas Eriks...  Pagaende = Internfaktura 20230331 600001 20230331-121305-7 390,00 390,00 Radhusfiket
B & Thomas Eriks...  Pagaende iZ  Internfaktura 20230401 600002 20230401-151355-8 126,00 126,00 Radhusfiket
0 & Thomas Eriks...  Pagaende iZ  Internfaktura 20230701 600005 20230425-160914-34 3 700,00 3 700,00 Radhusfiket
0o ¢ Catarina Hall.. ~ Pagaende iZ  Bokféringsorder 20230428 100023 1 000,00 1 000,00
O & Thomas Eriks...  Pagaende Internfaktura 20230926 600006 20230926-082927-35 100,00 100,00 BOM
4 Thomas Eriks...  Pagaende iZ  Internfaktura 20230926 600007 20230926-102838-36 1000,00 1 000,00 TEST1
o ¢ Thomas Eriks...  Pagaende iZ  Internfaktura 20230927 600008 20230927-080728-37 210,00 210,00 Radhusfiket
0o g Thomas Eriks...  Pagaende :Z  Internfaktura 20231006 600009 20231006-105142-39 100,00 100,00 Ekonomienheten
(Rl B” 4 Thomas Eriks..  Pagaende iZ  Internfaktura 20231006 600010 20231006-105922-40 200,00 200,00 Ekonomienheten
O 2 Thomas Eriks...  Pagaende iZ  Internfaktura 20231009 600011 20231009-162243-41 500,00 500,00 Ekonomienheten
8: 2 Thomas Eriks... ~ Pagaende iZ  Internfaktura 20231105 600013 20231102-447021-49 1 500,00 1 500,00
o ¢ Verafiera Pagaende iZ  Leverantdrsfa.. 20240528 20240213 125000010 Visa anteckning 1testkredit -185,00 -185,00 -19,82 SEK Fazer Bageri AB 5562199363
(] Eva Nilsson Pagaende = Leverantdrsfakt.. 20240429 20240213 125000011 Ja Visa anteckning 1000566 510 862,00 510 862,00 95120,00 SEK EKONOMISTYRNIL... 2021005026
a: & Demoanvand.. Pagaende i Leverantorsfakt.. 20240528 20240214 125000015 Demo_ICR_INVOICE 1 1.000,00 1 000,00 200,57 SEK Vafab Miljé Aktieb... 5561914200
g Pia Widberg Pagaende iZ  Leverantorsfakt.. 20240528 20240214 125000015 Demo_ICR_INVOICE_1 1.000,00 1.000,00 200,57 SEK Vafab Miljo Aktieb... 5561914200
a & Pia Widberg Pagaende Leverantorsfakt.. 20240501 20240214 125000017 Visa anteckning Demo_ICR_INVOICE 2 487,00 487,00 27,57 SEK Vafab Miljo Aktieb... 5561914200
0 g Stina Pagaende iZ  Internfaktura 20240214 600003 20240214-131341-61 210,00 210,00 Radhusfiket
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Under fliken Attesterade finns de dokument som du har attesterat. Och vill du se samtliga dokument i

Workflow, bocka ur rutan Visa endast brev i min brevlada.

Brevlada oversikt

Brevldda

Attesterade

Dra en kolumnrubrik och slapp den har for att gruppera pa den kolumnen

Status

Godkand
Godkand
Godkand
Godkand
Godkand
Godkand
Godkand

Modul

Alla v
Bokforingsorder
Ovriga utbetalni...
Internfaktura
Ovriga utbetalni...
Ovriga utbetalni...
Ovriga utbetalni...

Ovriga utbetalni...

Inings Bokféringsd Verifikati

20231009 100034
20231019 20231019 300009

20231024 600012
20240214 20230919 300004
20240524 20231010 300007
20240524 20231019 300008
20240524 20240409 300000

Sekretess

Tillfallig Anteckning

Fakturanr. Redov. belopp

200,00
BILVARD20 200,00
20231024-083951-42 390,00
UTBETALNING 100,00
DATORER 1 000,00
UTBETALNING 200,00
TESTAR 100,00

AN o > ) 100 v | rader per sida

Visarrad1-7av7

o]

Belopp

200,00
200,00
390,00
100,00
1.000,00
200,00

100,00

Moms

40,00

250,00

40,00

@ Visa endast brev i min brevidda

Valuta Saljare Leverantér Levantors ...

SEK Filmstaden AB 1197045
Radhusfiket

SEK

SEK DUSTIN C/O LIND... 2559334

SEK Filmstaden AB 1197045

SEK

Visa / dolj kolumner « Byt filter

Verifikat vidarebefordrat pga franvaro

Int. foretagsnr

3636001
3636001
3636001
3636001
3636001
3636001
3636001

Int. foretagsnami

NYBY KOMMUN
NYBY KOMMUN
NYBY KOMMUN
NYBY KOMMUN
NYBY KOMMUN
NYBY KOMMUN

NYBY KOMMUN
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Du 6ppnar en rad genom att antingen klicka pa pennan i Atgardskolumnen, verifikationsnumret eller
fakturanumret. Det gar ocksa bra att markera raden och trycka Enter pd tangentbordet.

Brevlada oversikt Visa / dolj kolumner v Byt filter

Bre Attesterade

Visa endast brev | min brevidda Verifikat vidarebefordrat pga franvaro
Dra el nrubrik och slapp den har for att gruppera pa den kolumnen
] Atgérd Breviada Status Modul Betalningsdat...  Bokfdringsdatum  Verifikations... Sekretess Tillféllig Anteckning  Fakturanr. Redov. belopp Belopp Moms Valuta Séljare Leverantér Levantors... |
Ala v Alla v Alla v
0 & Thomas Eriks...  Pagdende iZ  Internfaktura 20230331 600001 20230331-121305-7 390,00 390,00 Radhusfiket 36
0O Thomas Eriks...  Pagaende iZ  Internfaktura 20230401 600002 20230401-151355-8 126,00 126,00 Radhusfiket 36:
o g Thomas Eriks...  Pagaende iZ  Internfaktura 20230701 600005 20230425-160914-34 3 700,00 3 700,00 Radhusfiket 36:
o ¢ Thomas Eriks...  Pagdende = Internfaktura 20230926 600006 20230926-082927-35 100,00 100,00 BOM 362
0o ¢ Thomas Eriks...  Pagaende = Internfaktura 20230926 600007 20230926-102838-36 1 000,00 1 000,00 TEST1 36
0o ¢ Thomas Eriks...  Pagaende = Internfaktura 20230927 600008 20230927-080728-37 210,00 210,00 Radhusfiket 362
B 2 Thomas Eriks...  Pagaende iZ  Internfaktura 20231006 600009 20231006-105142-39 100,00 100,00 Ekonomienheten 362
o & Thomas Eriks...  Pagaende iZ  Internfaktura 20231006 600010 20231006-105922-40 200,00 200,00 Ekonomienheten 362
B 2 Thomas Eriks...  Pagaende i Internfaktura 20231009 600011 20231009-162243-41 500,00 500,00 Ekonomienheten 36
m P 4 Thomas Eriks...  Pagaende :Z  Internfaktura 20231105 600013 20231102-447021-49 1 500,00 1 500,00 36:
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| x swng |

Gransknings- och beslutsattest fungerar enligt samma princip, oavsett vilket dokument som ska granskas
eller beslutattesteras. Samtliga dokument har en handelselinje som visar i vilket lage dokumentet ar, om

det t ex ska granskningsattesteras eller beslutattesteras. Den visar aven nar dokumentet har blivit
bokford.

1av 11 verifikat | € || >

S skicka faktura vidare | Y eee

Brevlada detaljer

Skapandedatum
Skapad av
Verifikationsnr.
Fakturanr.

Kund
Leverantdr
Mottagare

Internfaktura / Internfakturering
20230331 Fakturabelopp  390.00 Belopp att attestera 390,00

e est

Registrerad

Catarina Hallberg Kvantitet att attestera 0,00
600001

20230331-121305-7

Ekonomien heten
Radhusfiket

Thomas Eriksson

Aterstiende belopp att attestera 390,00
Aterstdende kvantitet att attestera 0,00

Kontering och dvriga detaljer

Kontera/Attestera Ovrigkontering  Handelselogg  Anteckningar (0) / Bilagor (0)

Visa / dolj kolumner

) valj alla Ansvar Konto Verksamhet  Aktivitet Objekt Projekt Motpart Vidarefakt

Belopp Kvantitet Bokforingsdatum  Bokfdringstext Beslutsattest Utyp Btyp Periodisering typ  Valideringsmeddelande
=
V74 6440 7000 225,00 20230331 Radhusfiket 160 160
V74 6440 7000 165,00 20230331 Radhusfiket 160 160

R o (DI 10 v| rader persida | O

Visarrad1-2av2
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Kontering av faktura.
Klicka pa konteringsraden for att Oppna raden och kontera fakturan.

‘ X Stang 11av1tverifikat | < || > |

Brevlada detaljer

&

Registrerad

Leverantorsfakturor Visamindre A

Faktura-/bokféringsinformation
Leverantor Telefon AB
Fakturanr Invoice_ DEMO_1002
Verifikationsnr 125000021
Forfallodatum 20240502
Betalningsdatum 20240528 [if)
Fakturadatum 20240402
Mottagningsdatum 20240415
Bokforingsdatum 20240415 )
Fakturareferens 222

Sekretess Nej

Mer uppgifter

Kontering och dvriga detaljer

Kontera/Attestera  Ovrigkontering  Handelselogg

Debet

Fakturabelopp

Moms, faktura

Moms

Avdragsgill

Momsdetaljer

16,875.00
3,375.00

Bokford

3,375.00

Moms senast uppdaterad av

Anteckningar (0) / Bilagor (0)

Visa/ dolj kolumner »  Periodisera  Tidigare konteringar ~ Konteringsmallar ~

[ valjalla  Ansvar Konto Verksamhet  Aktivitet
M ® _| m | =

]

Projekt

Motpart

Granskningsattest

Konteringsinformation

Belopp att attestera 13 500,00

Aterstdende belopp att kontera

Aterstaende belopp att attestera (Beslutsattest)

Beslutsattest

Vidarefakt Belopp Bokfor Bokfor

13500,00 0,00 20240415 Telefon AB

M) e o [ DI 10 v/ rader per sida

Visarrad1-1av1

=

Utyp

125

Btyp

‘ L skicka faktura vidare Y

Klar for betalning

Perlodisering typ  Valideringsmeddelande

a
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Du kan alltid klicka pa Giltiga varden i varje konteringsruta, for att se vilka koder som ar giltiga For koddelen.

| x stang Maviverifikar | < || > |

Brevlada detaljer

Registrerad

Leverantorsfakturor Visamindre A

Faktura-/bokféringsinformation Debet
Leverantor Telefon AB Fakturabelopp
Fakturanr. Invoice_DEMO_1002 Moms, faktura
Verifikationsnr 125000021
Forfallodatum 20240502

Moms
Betalningsdatum 20240528 i)

i

Fakturadatum 20240402 Avdragsgll
Mottagningsdatum 20240415

Momsdetaljer
Bokforingsdatum 20240415 (3
Fakturareferens 222
Sekretess Nej

Mer uppgifter

Kontering och dvriga detaljer

16,875.00

3,375.00

Bokford Ny

3,375.00

Moms senast uppdaterad av

Kontera/Attestera  Ovrigkontering  Handelselogg  Anteckningar (0) / Bilagor (0)

Visa/ dolj kolumner »  Periodisera  Tidigare konteringar v Konteringsmallar

[ valj alla Ansvar Konto Verksamhet Aktivitet Objekt

= =

B ® E -

Tttt Tttt 1

(=

Projekt Motpart

)

Granskningsattest

Konteringsinformation
Belopp att attestera 13 500,00
Aterstiende belopp att kontera 0,00
Aterstaende belopp att attestera (Beslutsattest) 13 500,00
Vidarefakt Belopp Kvantitet Bokféringsdatum Bokfdringstext
- 13500,00 0,00 20240415 Telefon AB

t M) e o DI 10 /| rader per sida

Visarrad1-1av1

=

Beslutsattest

utyp

125

Btyp

125

‘ £ Skicka faktura vidare v

Klar for betalning

Perlodisering typ  Valideringsmeddelande

a

v
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Kontera och spara raden. Du kan gora det genom att trycka Enter pa
tangentbordet eller disketten pa raden.

Kontering och ovriga detaljer

Kontera/Attestera Ovrigkontering  Handelselogg  Anteckningar (0) / Bilagor (0)

Visa / dolj kolumner ~ Periodisera Tidigare konteringar ~ Konteringsmallar ~

(] valj alla Ansvar Konto Verksamhet Aktivitet Objekt Projekt

M (x) 6321 = 6050 = 4110

1
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Periodisera fakturan gor du genom att klicka pa Periodisera.

| X stang | 11av11verifikat \Z\Q]

Brevlada detaljer

Registrerad

Leverantorsfakturor Visamindre ~

Faktura-/bokFfaringsinformation

Leverantor Telefon AB
Fakturanr. Invoice_DEMO_1002
Verifikationsnr. 125000021
Forfallodatum 20240502
Betalningsdatum 20240528
Fakturadatum 20240402
Mottagningsdatum 20240415

Bokforingsdatum 20240415

Fakturareferens 222
Sekretess Nej

Mer uppgifter

Kontering och 6vriga detaljer

Kontera/Attestera  Ovrig kontering  Handelselogg

Visa / dolj kolumner v Periodisera  Tidigare konteringar ~

[J véljalla  Ansvar Konto

& e 6321 4110

Ankan

Verksamhet

Debet

Fakturabelopp

Moms, faktura

Moms

Avdragsgill

Momsdetaljer

Granskningsattest

Konteringsinformation

16,875.00 Belopp att attestera
3,375.00 Aterstaende belopp att kontera

Aterstaende belopp att attestera (Beslutsattest)
Bokférd Ny

3,375.00

Moms senast uppdaterad av:

Anteckningar (0) / Bilagor (0)

Konteringsmallar ~

Aktivitet

Projekt Motpart Vidarefakt Belopp

13 500,00

13 500,00
0,00
13 500,00

0,00 20240415

Kvantitet Bokféringsdatum Bokféringstext

Telefon AB

Beslutsattest

Granskningsatt...

Beslt

D VIIMA



Da 6ppnas den har rutan och du kan vélja period. Klicka pa Spara nar du har angett periodiseringen.

Periodisera

O Awvikande datum
Datum | VYYYMMOD | B

@ Linjar periodisering

Fro.m. datum | VYWD Tom.datum | vvvvuvon B

O Periodkurva
Periodkod = Statdatum oD

D VISMA



Fakturans periodisering visas i kolumnen Periodisering typ. Hall muspekaren over cellen for att se

periodiseringen.

Brevlada detaljer

©

Registrerad

Leverantdrsfakturor Visamindre A

Faktura-/bokfdringsinformation

Leverantor
Fakturanr,
Verifikationsnr.
Forfallodatum
Betalningsdatum
Fakturadatum
Mottagningsdatum
Bokféringsdatum
Fakturareferens
Sekretess

Mer uppgifter

Telefon AB
Invoice_DEMO_1002
125000021
20240502
20240528 [
20240402
20240415
20240415
22

Nej

Kontering och dvriga detaljer

Kontera/Attestera

Visa / dolj kolumner «

[ viljalla

y e

Ta bort periodisering

Ovrig kontering  Handelselogg

Konto Verksamhet

6050 4110

Tidigare konteringar ~

Debet

Fakturabelopp

Moms, faktura

Avdragsgill

Momsdetaljer

o

Granskningsattest

Konteringsinformation

Anteckningar (0) / Bilagor (0)

Aktivitet

Konteringsmallar «

SIOF  JOIE

16,875.00 Belopp att attestera 13 500,00
3.375.00 Aterstaende belopp att kontera 0,00
Aterstaende belopp att attestera (Beslutsattest) 13 500,00
Bokford Ny
3,375.00
Moms senast uppdaterad av:
Projekt Motpart Vidarefakt Belopp Bokfor Bokféring:
13 500,00 0,00 20240415 Telefon AB

10 v/ rader per sida

v}

Klar for betalning

Utyp Btyp Periodisering typ Valideringsmeddelande
Alla v
Linjar periodisering:
125 125 Linjar periodisering 20240601 - 20240831
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Vill du ta bort periodiseringen, klicka pa Ta

Brevlada detaljer

©

Registrerad

Leverantdrsfakturor Visamindre A

Faktura-/bokfdringsinformation

Leverantor
Fakturanr,
Verifikationsnr.
Forfallodatum
Betalningsdatum
Fakturadatum
Mottagningsdatum
Bokféringsdatum
Fakturareferens
Sekretess

Mer uppgifter

Telefon AB
Invoice_DEMO_1002
125000021
20240502
20240528 [
20240402
20240415
20240415 ()
22

Nej

Kontering och dvriga detaljer

Kontera/Attestera Ovrigkontering  Handelselogg

Visa / dolj kolumner «

[ viljalla

d e

Ta bort periodisering

Ansvar Konto Verksamhet

6050 4110

Tidigare konteringar +

Debet

Fakturabelopp

Moms, faktura

Avdragsgill

Momsdetaljer

16,875.00
3,375.00

Bokford Ny

3,375.00

Moms senast uppdaterad av:

Anteckningar (0) / Bilagor (0)

Aktivitet

Konteringsmallar

Projekt Motpart

Granskningsattest

Konteringsinformation

bort periodisering.

Belopp att attestera 13 500,00

Aterstaende belopp att kontera 0,00

Aterstaende belopp att attestera (Beslutsattest) 13 500,00
Vidarefakt Belopp Bokfor Bokféring:
13 500,00 0,00 20240415 Telefon AB

SIOF  JOIE

10 v/ rader per sida

o

Klar for betalning

Utyp Btyp Periodisering typ Valideringsmeddelande
Alla v
Linjar periodisering:
125 125 Linjar periodisering 20240601 - 20240831
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Har du fatt en faktura tidigare fran samma leverantor och med samma fakturareferens, da kan du valja en
kontering fran gamla fakturor genom menyvalet Tidigare konteringar.

Leverantorsfakturor

Visa mindre ~

Faktura-/bokFéringsinformation

Leverantor
Fakturanr.
Verifikationsnr.
Forfallodatum

Betalningsdatum

Fakturadatum

Mottagningsdatum

Bokforingsdatum

Fakturareferens
Sekretess

Mer uppgifter

Telefon AB

Invoice_DEMO_1002

125000021

20240502
20240528

20240402

20240415
20240415

222

Nej

Kontering och dvriga detaljer

Kontera/Attestera

Visa / dolj kolumner ~

[ valj alla

8 7

Ovrig kontering

Ta bort periodisering

Konto

6050

Handelselogg

Tidigare konteringar ~

Verksamhet

Debet

Fakturabelopp

Moms, faktura

Moms

Avdragsgill

Momsdetaljer

16,875.00
3,375.00

Bokford

3,375.00

Moms senast uppdaterad av:

Anteckningar (0) / Bilagor (0)

Aktivitet

Konteringsmallar ~

Projekt

Konteringsinformation

Belopp att attestera

Aterstaende belopp att kontera

Aterstaende belopp att attestera (Beslutsattest)

Vidarefakt Belopp

13 500,00

Kvantit

0
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Du kan aven skapa en egen konteringsmall. En personlig mall kan delas med andra anvandare.

Leverantorsfakturor

Visa mindre ~

Faktura-/bokFéringsinformation

Leverantor
Fakturanr.
Verifikationsnr.
Forfallodatum

Betalningsdatum

Fakturadatum
Mottagningsdatum

Bokforingsdatum
Fakturareferens
Sekretess

Mer uppgifter

Telefon AB
Invoice_DEMO_1002
125000021
20240502
20240528
20240402
20240415
20240415
222

Nej

Kontering och dvriga detaljer

Kontera/Attestera

Visa / dolj kolumner ~

[ valj alla

8 7

Ta bort periodisering

Ovrig kontering

Konto

6050

Handelselogg

Tidigare konteringar v

Verksamhet

Debet

Fakturabelopp

Moms, faktura

Moms

Avdragsgill

Momsdetaljer

16,875.00
3,375.00

Bokford

3,375.00

Moms senast uppdaterad av:

Anteckpingar (0) / Bilagor (0)

Aktivitet

Konteringsmallar ~

Projekt

Ny

Motpart

Konteringsinformation

Belopp att attestera
Aterstaende belopp att kontera

Aterstaende belopp att attestera (Beslutsattest)

Vidarefakt Belopp Kvantit

13 500,00 0
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| mallen finns tillgang till att spara angivet belopp eller ange en procentuell fordelning, vilket innebar att
fakturabeloppet pa den faktura man vill anvanda mallen pa automatiskt fordelar beloppet enligt den procent

som ar satt pa konteringsraderna. Eller sa sparar du bara konteringen.

Debet Konteringsinformation

Fakturabelopp 16.875.00 Belopp att attestera 13 500.00
Moms, faktura Konteringsmall

Moms “Mallnamn

Avdragsgill Mobiltelefon

Momsdetaljer Agare: Thomas Eriksson

Dela mall med

(O Alla anvandare i ) NYBY KOMMUN, 3636001
© Personlig G Delas med
r ==
selogg  Anteckningal
véljalla Ansvar Konto Verksamhet  Aktivitet Objekt Projekt
eringar v Konteringsmal
i = = I = = T

hat | Akbivitat ob 6321 i=| | 6835 = [a110 = | = = =

Summa exkl. moms: 13 500,00 SEK

Vidarefakt Belopp  Kvantitet Procent © (B
= =

= \ W Btyp Peric

Alla

[CJ Erséatt befintlig kontering 125 Linjél

(Ej markerad kompletterar befintlig kontering med ovanstaende rader)

Spara ny mall | Stang

D VIIMA



Vill du se fFakturabilden, klicka pa pilen som finns till hoger i Fonstret.

[ X stang 11 av 11 verifikat \ < | [

Brevlada detaljer

&

Registrerad

Leverantorsfakturor Visamindre A

Faktura-/bokféringsinformation Debet
Leverantor Telefon AB Fakturabelopp
Fakturanr Invoice_DEMO_1002 Moms, faktura
Verifikationsnr 125000021
Forfallodatum 20240502

Moms
Betalningsdatum 20240528 [if)
Fakturadatum 20240402 Avdragsgil
Mottagningsdatum 20240415

Momsdetaljer
Bokforingsdatum 20240415 )
Fakturareferens 222
Sekretess Nej

Mer uppgifter

Kontering och dvriga detaljer

16,875.00
3,375.00

Bokférd Ny

3,375.00

Moms senast uppdaterad av:

Kontera/Attestera Ovrigkontering  Handelselogg  Anteckningar (0) / Bilagor (0)

Visa/ dolj kolumner »  Periodisera  Tidigare konteringar v Konteringsmallar ~

[ valjalla  Ansvar Konto Verksamhet  Aktivitet Objekt
B ® =

Projekt Motpart

Granskningsattest

Konteringsinformation

Belopp att attestera 13 500,00

Aterstdende belopp att kontera

Beslutsattest

Aterstaende belopp att attestera (Beslutsattest) 13 500,00
Vidarefakt Belopp Bokfor Bokfor
= 13500,00 0,00 20240415 Telefon AB

M o [ DI 10 /| rader per sida

Visarrad1-1av1

=

Utyp

125

Btyp

125

‘ L skicka faktura vidare Y

Klar for betalning

Perlodisering typ  Valideringsmeddelande

A

a
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Da oppnas fakturabilden. Klicka pa pilenigen f

| x sang | 11avitverifikar | < || >

Brevlada detaljer

Registrerad

Granskningsattest

Leverantdrsfakturor Visa mindre A

Faktura-/bokFéringsinformation

Leverantor Telefon AB
Fakuranr Invoice_DEMO_1002
Verifikationsnr. 125000021
Forfallodatum 20240502
Betalningsdatum 20240528 [
Fakturadatum 20240402
Mottagningsdatum 20240415
Bokforingsdatum 20240415 @
Fakturareferens 222

Sekretess Nej

Mer uppgifter
Konteringsinformation

Belopp att attestera
Aterstdende belopp att kontera

Aterstiende belopp att attestera (Beslutsattest)

Kontering och vriga detaljer

Kontera/Attestera  Ovrig kontering

Debet

Fakturabelopp

Moms, faktura

Moms

Avdragsgill

Momsdetaljer

13 500,00
0,00
13 500,00

Beslutsattest

16,875.00
3.375.00

Bokford Ny

3,375.00

Moms senast uppdaterad av:

Handelselogg  Anteckningar (0) / Bilagor (0)

Visa / dolj kolumner v Periodisera  Tidigare konteringar »  Konteringsmallar +

] vdljalla  Ansvar Konto

2

6321 6050

Verksamhet  Aktivitet Objekt

4110

Projekt Motpart Vidarefakt Belopp

13 500,00

TRl o > 10 v/ raderpersida | ©

Visarrad1-1av1

Klar fér betalning

Kvantitet Bokféring

0,00 20240415

Faktura

or att stanga.

4 Oppnainy flik

& skicka faktura vidare ‘ Y e

l [3 Exportera till PDF

Fakturadatum Fakturanummer
2024-04-02 Invoice_DEMO_1002
Sista betaldatum Orderreferens
2024-04-23
Bestallarreferens.
222
Belopp att betala
16 875.00 SEK
KOPAREN Anteckning
Visma ROR AB Faktura DEMO
Adress Konteringsreferens: Leverantor
Box 4
737 21 Orten
FE 54134
SE
1D: 5563293298
Organisationsnummer: 5563293298
Koparens namn: Visma RoR AB
Momsregistreringsnummer: SES56329329601
OVRIGA DOKUMENTREFERENSER
Faktureringsobjekt: nejnej
Radnr  Séljarens artikelnr Benimning Fakturerad kvantitet A-pris Momskategori Avgifter Radbelopp
Rabatter
1 Lagg till kontering Ansvar 18.00 HUR 750.00 SEK S, 25.0% 13500.00
(Kvantitetskod: timma)
Summa radbelopp: 13 500.00 SEK
belopp
VAT : S (standwrs), 25.00% 11350000 3375.00
Totalt momsbelopp: 3375.00 SEK
Totalbelopp exki moms: 13500.00
Totalbelopp inki moms: 16 875.00

Belopp att betala:

Betalningsvillkor:

30 Dagar Netto

BETALINSTRUKTION

16 875.00 SEK
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For att attestera fakturan, klicka antingen pa de tre prickarna pa konteringsraden, eller pa

Gransknings- / Beslutattest pa handelselinjen, aktuell attest lyser upp.

Brevlada detaljer

!

Registrerad

Leverantorsfakturor Visamindre A

Faktura-/bokforingsinformation

Leverantor Telefon AB
Fakturanr. Invoice_DEMO_1002
Verifikationsnr. 125000021
Forfallodatum 20240502
Betalningsdatum 20240528
Fakturadatum 20240402
Mottagningsdatum 20240415
Bokféringsdatum 20240415
Fakturareferens 222

Sekretess Nej

Mer uppgifter

Kontering och dvriga detaljer

Kontera/Attestera  Ovrigkontering  Handelselogg

Visa / dolj kolumner ~ Periodisera Tidigare konteringar v

[ valj alla Ansvar Konto Verksamhet

& || 6321 6050 4110
Granskningsattest
Bort
Kopiera rad

Ny rad

Debet

Fakturabelopp 16,875.00

Moms, faktura 3,375.00

Moms Bokférd Ny
Avdragsgill 3,375.00
Momsdetaljer Moms senast uppdaterad av:

Anteckningar (0) / Bilagor (0)

Konteringsmallar ~

Aktivitet Objekt Projekt Motpart

7 2 )
J
'\o\'/‘

Granskningsattest

Konteringsinformation

Belopp att attestera
Aterstaende belopp att kontera

Aterstiende belopp att attestera (Beslutsattest)

Vidarefakt Belopp Kvantitet

13 500,00

Bokforingsdatum  Bokféringstext

0,00 20240415

3] < 0 > >l

Visarrad1-1av1

10 v rader per sida

!

Beslutsattest

Granskningsatt... Besluts:
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Ovrig kontering: Har visar ovriga konteringar som finns pa verifikatet och som inte skall attesteras.

Det ar mojligt att se kodtexten for en kod genom att Fora muspekaren over koden som man vill se
kodtexten for.

Kontering och 6vriga detaljer

Kontera/Attestera 6vrig kontering Handelselogg  Anteckningar (0) / Bilagor (0)

Visa / dolj kolumner ~

Ansvar Konto Verksamhet Aktivitet Objekt Projekt Motpart Vidarefakt Belopp Kvantitet Bokféringsdatum Bokféringstext Utyp Btyp
1401 1677 3 375,00 0,00 20240415 Telefon AB 125 125
1401 6980 5021 13 500,00 0,00 20240415 Telefon AB 125 125
1401 2514 -16 875,00 0,00 20240415 Telefon AB 125 125

PRI o I 10 v/ rader persida |O

Visarrad1-3av3
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Handelselogg visar vad som har hant med fakturan i flodet.

Leverantorsfakturor

Faktura-/bokFaringsinformation

Leverantor
Fakturanr.
Verifikationsnr.
Forfallodatum
Betalningsdatum
Fakturadatum
Mottagningsdatum
Bokforingsdatum
Fakturareferens
Sekretess

Mer uppgifter

Telefon AB
Invoice_DEMO_1002
125000021
20240502
20240528
20240402
20240415
20240415
222
Nej

Kontering och dvriga detaljer

Kontera/Attestera

Mottagen

20240415 15:14:59
20240417 13:51:45
20240417 13:52:12
20240417 13:52:12
20240417 13:52:54
20240417 13:54:22
20240417 13:54:43
20240417 13:54:49
20240417 13:54:49
20240417 13:54:49

Ovrig kontering  Handelselogg

Visa mindre A~

Debet

Fakturabelopp

Moms, faktura

Moms

Avdragsgill

Momsdetaljer

Brevlada

Lisa Larsson
Verafiera

Sara Enhetsschef
Verafiera

Sara Enhetsschef
Sara Enhetsschef
Sara Enhetsschef
Sara Enhetsschef
Erik Eriksson

Sara Enhetsschef

Héandelse

Alla v
Ny

Oppnad

Ny

Skickad

Oppnad

Kontering andrades
Kontering andrades
Klar

Ny

Skickad

16,875.00
3,375.00

Bokford Ny

3,375.00

Moms senast uppdaterad av:

Anteckningar (0) / Bilagor (0)

Vidarebefordrad till

20240417 13:52:12  Sara Enhetsschef

20240417 13:54:49  Erik Eriksson

Konteringsinformation

Belopp att attestera
Aterstaende belopp att kontera

Aterstaende belopp att attestera (Beslutsattest)

Kommentar
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Du kan lagga till en anteckning eller bilaga till Fakturan.

Leverantorsfakturor Visamindre A

Faktura-/bokfaringsinformation Debet
Leverantor Telefon AB Fakturabelopp 16,875.00
Fakturanr. Invoice_DEMO_1002 Moms, faktura 3,375.00
Verifikationsnr. 125000021
Forfallodatum 20240502

Moms Bokford Ny
Betalningsdatum 20240528
Fakturadatum 20240402 Avdragsell i)
Mottagningsdatum 20240415 8

Momsdetaljer Moms senast uppdaterad av:
Bokforingsdatum 20240415
Fakturareferens 222
Sekretess Nej
Mer uppgifter

Kontering och 6vriga detaljer

Kontera/Attestera  Ovrig kontering  Handelselogg ~ Anteckningar (0) / Bilagor (0)

& Laggtillbilaga  [3) Lagg till anteckning

Atgard Typ Filnamn/Anteck... Anvéandare Uppdaterat
Alla v
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Anteckningen kan vara tillfalllig eller permanent.

Lagg till anteckning

@ Tillféallig O Permanent

D VISMA



Du kan alltid skicka Fakturan vidare till en annan mottagare. Ar er konfiguration uppsatt med ett automatiskt

fFlode, skickas Fakturan automatiske till ndsta mottagare efter att du ar klar med den.

Markera i Atgardskolumnen den faktura du vill skicka. Klicka pa Skicka faktura vidare, du kan antingen goéra
det oversiktsbilden eller inne i sjalva fakturan.

Q Avancerad sokning

Brevlada oversikt

Brevldda Attesterade

Dra en kolumnrubrik och slapp den har for att gruppera pa den kolumnen

| Atgérd Brevlada

00|00 |0
VVIND D

Thomas Eriksson
Thomas Eriksson
Thomas Eriksson
Thomas Eriksson

Thomas Eriksson

Status

Pagaende
Pagaende
Pagaende
Pagaende
Pagaende

Modul

Internfaktura
Internfaktura
Internfaktura
Internfaktura

Internfaktura

Betalningsdat...

Bokféringsdatum

20230331
20230401
20230701
20230926
20230926

Verifikations... Sekretess Tillfallig Anteckning

Alla
600001
600002
600005
600006

600007

Fakturanr.

20230331-121305-7
20230401-151355-8
20230425-160914-34
20230926-082927-35

20230926-102838-36

d

hel.

l

S Skicka faktura vidare

Visa endast brev i min breviada

(4

390,00
126,00
3700,00
100,00

1 000,00

L

390,00
126,00
3700,00
100,00

1 000,00

Valuta Séljare

Radhusfiket
Radhusfiket
Radhusfiket
BOM

TEST1
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Valj mottagare och klicka sedan pa Ok-knappen. Fakturan skickas direkt till mottagaren som du har valt.

Mottagare

Visa anvandare l Alla i interna féretaget
Behdll kopia O
Valbara

[sek ]| [sex

AGNES Agnes Agnusson
ANNA Anna Axwik

Anna Andersson
Annica Nygard
Anvindare 1

Anvéndare 10

Anviandara 11

QEOOE B

Visarrad 1 - 89 av 89
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